Komenda Powiatowa Policji
w Jedrzejowie

ZARZADZENIE NR U 1024
Komendanta Powiatawego Policji w Jedizejowie z dnia 23 grudnia 2024 roku
w sprawie wprowadzenia procedury zgloszen zewnetrznych

w Komendzie Powiatowej Policji w Jedrzejowie

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz.
928), a takze § 4 zarzadzenia nr 17 Komcndanta Glownego Policji z dnia 14 maja 2014 . w sprawie
metod iform wykonmywania w Policji zadan w  zakresie legislacji, pomocy prawnej
i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP poz. 38, z pézn. zm.") postanawiam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedure przyjmowania zgloszefi zewnetrznych naruszen prawa w Komendzie
Powiatowej Policji w Jedrzejowie, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

! Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz 83, z 2015 . poz. 103,
z 2018 1. poz. 56,z 2020 r. poz. 22, 2 2022 1. poz. 1171 216 oraz z 2023 1. poz. 32.






Uzasadnienie

W dniu 14 czerweca 2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe o ochronie
sygnalistow, ktéra zostala ogloszona w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwca 2024 r. Stosownie do
wskazan art. 64 przedmiotowej ustawy, przepisy odnoszace si¢ do obowigzku wdrozenia przez organ
publiczny procedury zgloszen zewnetrznych, wchodza w zycie po uplywie 6 miesiecy od dnia
ogioszenia ustawy tj. z dniem 25 grudnia 2024 r.

Wprowadzenie niniejszej procedury stanowi realizacje dyspozycji art. 33 ww. ustawy,
obligujacego Komendanta Powiatowego Policji w Jedizejowie do ustalenia procedury przyjmowania

zgloszen zewnetrznych.

Komendant Powiakowy DPoficji
w Jedrzejowie

insp. Piotr Pilatowski



Zatacznik do Zarzadzenia nr /;' /20%

Komendanta Powiatowego Policil w Jedrzejowie
w sprawie wprowadzenia procedury

zgloszen zewnetrznych

w Komendzie Powiatowej Policji w Jedrzejowie

PROCEDURA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
W KOMENDZIE POWIATOWE] POLICJI W JEDRZEJOWIE

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

-~ - § 1, Procedura zgioszeﬁ zewnetrznych stanowi realizacje obowiazkéw wynikajgcych
7 art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. ¢ ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) —- zwanej

dalej ,ustawg o sygnalistac

B

i stuzy do zglaszania informacji o naruszeniach prawa
w rozumieniu art. 2 pkt 17 tej ustawy oraz podejmowania dzialari nastepczych w Komendzie
Powiatowej Policji w Jgdrzejowie — zwanej dalej ,,KPP” oraz jednostkach polegtych.

§ 2. Celem procedury jest uksztaltowanie efektywnego i jednolitégé systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanaltéw
,zgioszeniowy.ch, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek drialad odwetowych Wobec
sygnalisty. Majac na uwadze interes organizacii polegajacy m. in, na jej ulepszaniu poprzez
ujawnianie przez sygnalistow nieprawidtowoScl 1 naruszef prawa. Dziatania takie powinny
zmierzaé do poprawy §rodowiska pracy i warunkéw w nim panujacych.

§ 3. Procedura zgloszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych
w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanych przez osoby, o ktérych mowa w art. 4 ust.

112 ustawy o sygnalistach.

§ 4. Do pozostatych kwestii nie ujetych w niniejszej procedurze ma zastosowanie ustawa
o sygnalistach.
Rozdziat 2

Osoby upowaznione w KPP do przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz dalszego

postepowania z tymi zgloszeniami

-~ § 5. 1. Do przyjmowania zgloszeni zewngtrznych dotyczacych naruszen prawa,
o ki6rych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, w Komendzie Powiatowej Policji

w Jedrzejowie oraz dalszego postgpowania z tymi zgloszeniami upowaznia si¢ Pierwszego



Zastepce Komendanta Powiatowego Policji w Jedrzejowie / osobe go zastepujaca, ktéry
wyznaczy funkcjonariusza Policji z KPP w Jedrzejowie.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikéw KPP
w Jedrzejowie zglaszajacy moze dokonaé go bezpoSrednio Komendantowi Powiatowemu
Policji w Jedrzejowie w sposob okreslony w § 6 ust. 7.

3. Komendant Powiatowy Policjii w Jedrzejowie upowaznia wyznaczone osoby

okreslone w ust. 112 do przyjmowania zgloszen zewnetrznych.
Rozdziat 3
Sposoby dokenywania zgloszen zewnetrznych przez sygnaliste

§ 6. 1. Skiadane zgloszenie powinno zawierad przejrzysté ipelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, datg oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date imiejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis koukretne] sytuacji ub  okolicznodci
stwarzajacych mozliwo§é wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego
dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych §wiadkéw naruszenia prawa, Wskazanie
wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, kt6re moga okazaé sie

pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu, Wzdér droku

formularza zgloszenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewnetrznego ustnie lub pisemnie.
3. Zgloszenie dokonywane ustnie odbywa sie:

1) za poSredunictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod nr telefoiu: 47 804 6199, od
poniedziaﬂcu__do-piaj;ku w godz. od 9:00 do 15:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od

pracy), w tym przypadku sporzadza si¢ protokdt, ktérego wzdr okresla — zataczoik nr 2;

~-2)--- podczas--bezposredniego- spotkania — zgloszenie—to - dokumentowane -jest w- formie

protokotu zgloszenia zewnetrznego. o

4. W przypadku woli dokonania zgloszenia podczas bezpoSredniego spotkania, na
wniosek sygnalisty, spotkanie w siedzibie KPP ]ejdrzejéw organizowane jest w terminie 14
dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W celu zachowania poufnoéci tozsamosei sygnalisty
spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu terminu, przy jego ustaleniu
preferowane jest skorzystanie z nr telefonu: 47 804 6199. Na spotkaniu tym, jak réwniez
poprze?; rozmowg telefoniczng pod wskazanym nr telefonu mozna uzyskaé poufnej porady dla
0s6b rozwazajacych dokonania zgloszenia. R

5. Sygnalisia moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu

zgloszenia przez jego podpisanie.



6. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane z wykorzystaniem formularza zgloszenia,
ktérego Wzér okresla zatacznik nr 1 do niniejszej précédury poprzez.:

i) przestanie na adres: Komendy Powiatowe; P0110]1 w Jedrzejowie, ul. 11 Listopada 78
28300 Jedrzejéw, w zamknigtych dwéch kopertach z  dopiskiem: ,,zg%oszeme
zewngtrzne — do rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie”™;

2) 'dor@czeme osobiste do Sekretariatn KPP w Jedrzejowie, ul. 11 L1st0pada 78, 28- 300
Jedrzejow, w ramknietych dwoch kopertach z dopiskiem jak w pkt 1. -

7. Wprzypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy Iub pracownikéw KPP

w Jedrzejowie, zgloszenic takie moze by¢ dokonane poprzez: -

1) przestanie na adres: Sckretariat Komendanta Powiatowego Pohcp \4 ]@dI‘ZGJOWIG
ul. 11 Listopada 78, 28-300 Jedrzejéw, w zamknietych dwéch kopertach z dopisklem”
,,zgloszenié zewnetrzne — do rgk  wilasnych osoby upowaznionegj, nie otwieraé
w sekretariacie”; ' '

2)  doreczenic osobiste do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Jedrzejowie,
ul. 11 Llstopa a 78, 28-300 Jedrzejéw, w zamknigtych dwoéch kopﬁrtach z doplsklem jak
w pkt 1. _ _

8. Koperia z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 i 7, nie moze byC otwierana przez
osobe nieposiadajaca upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Tedrzejowie
przyjmewania Agioszen zewnetrznych lub podejmowania dziataf nastgpczych.

9. Dostep do informacji zawartych w zamknietej kopercie z dopiskiem, o ktérym mowa
w ust. 6 i 7 maja wytacznie Komendant Powiatowy Policji w Jedrzejowie lub jego zastgpea |
oraz upowaznione przez Komendanta Powiatowego Policji w Jedrzejowie osoby na kazdym

etapie postgpowariia.

zwrotnf'j sygnalista podaje W zglo_szeniu adres do kontaktu.
'obowiaczek potwierdzania sygnaliScie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji
zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

12. Zgloszenie zewnetrzne zawierajace informacje o naruszeniv prawa dokonane przez '
sygnaliste, za poSrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji podlega
zarejestrowaniu w rejestrze zgloszefi - zewngtrznych, ktéry przechowywany jest w przez
“Wwyznaczonego funkcjonariusza Policji KPP w Jedrzejowie, a w przypadku, gdy zgloszenie
dotyczy wyznaczonego policjanta lub pracownika, podlega zarejestrowanin w rejestrze

przechowywanym w pomieszczeniach shuzbowych zabezpieczonych przed dostgpem oséb

~10:--W-—eelu-skuteeznego -podjeeia—dziatannastgpezych.-oraz.- pizekazania - informacji...... —



postronnych w szafach zamykanych na klucz w KPP w Jedizejowie. Wzér Rejestru zgloszen
zewngtrznych stanowi — zalacznik nr 3 do niniejszej procedury.

13. Wpiséw do rejestrdw zgloszefi zewngtrznych, o ktérych mowa w ust. 12 dokonuja
osoby upowaznione. Ww. rejestry przechowywane sa w szafach zamykanych na klucz
W pomieszczeniach shiZbowych zabezpieczonych przed dostgpem o0s6éb postronnych.

14 Rejestry zgloszeri zewnetrznych prowadzone sg z zachowaniem zasad poufnosci,
a dane osobowe oraz pozostale informacje w nich zawaite sa :pi'zechowywane przez okres
3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub po

zakoficzeniu postgpowai zainicjowanych tymi dziataniami.
Rozdziat 4
~ Tryb postepowania ze zgloszeniem zewnetrznym

§ 7. 1. Po przyjeciu zgloszenia dokonuje sic jego wstepnej weryfikacji, polegajace]
na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu,
a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu pﬁblicznego wiladciwego do podjecia dziatad
nastepczych, ktdremu przekazuje sie zgtoszenie z zachowaniem terminéw, o ktérych mowa
w ustawie o sygnalistach. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszefi prawa w dziedzinie
nalezace]j do zakresu dziatania KPP w Jedrzejowie, osoba upowazniona podejmuje dzialania
nastgpeze.

2. W przypadku, gdy zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktére moga

zgloszeniem w danej sprawie, bezpo§redni przetozony tego policjanta jest obowiazany

~wyznaczy¢_do_podeimowania d alszych czynnosci_w tej. sprawie.. innego.upowaznionego. - ...

policjanta. _ _

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy wyznaczonego policjanta [ub pracownika KPP
w Jedrzejowie do weryfikacji tego zgloszenia oraz podejmowania drziatadi nastepezych,
wiaczajac w to dalsza komunikacje z sygnalista, wysiepowanie o dodatkowe informacije
i przekazywanie sygnaliécie informacji zwrotnej, upowaznieni sa Pierwszy Zastgpea
Komendanta Powiatowego Policji w Jedrzejowie / osoba go zastepujaca lub policjanci
wyznaczehi przez Pierwszego Zastgpce. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy

Policji w Jedrzejowie moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z ,KPP”, kiére posiadajg



- wiedze specjalistyczng w procedowanej dziedzinie do uczestniczenia w procesie dziatad

nastgpezych.

5. Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacii
zawartych w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacym
przedmiotem zgloszenia,

6. W przypadku stwierdzenia braku podstaw do prowadzenia driatai nastgpczych,
informuje si¢ o tym zglaszajacege. Gdy informacja objeta zgioszeniem podlega rozpatrzeniu
w trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych, w szezeglnosci jako przedmiot

powdédztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestepstwa, skargi do

- sadu administracyjnego, skargi, wniosku, petycji, zazalenia, odwolania, apelacji moze zostad

przedstawiona odpowiednim organom do rozpatrzenia we wlas’éiwym trybie z zachowaniem
termindéw okre§lonych w art. 34 uét. 1 pkt 4 ustawy o sygnalistach, o czym réwniez informuje
sie zghaszajgcego. '

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przesianek,
o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje sie dziatania nést@pcze. W sytuacji, gdy zgloszenie
dotyczy paruszed prawa w dziedzinie nie nalezacej do zakresu dzialania tego organu —
przekazuje sie zgloszenie do innego organu publicznego wlasciwego do podjecia tych dziatad.
Powyzsze nastepuje w terminach i1 przypadkach okreslonych odpowiednio w art. 34 ust. 1 pkt |
4, art. 34 ust. 2, art, 40 ust. 2 1 art. 41 ustawy o sygnalistach.

8. Wz6r upowasnienia do przyjmowania zgloszefi zewnetrznych, ich weryfikacji oraz
podejmowania dzialad nastgpczych, wigczajac w to dalszg komunikacje z sygnalista,
wystgpowanie o dodatkowe informacije 1 przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej oraz

zwiazapego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym w zwiazku z prowadzeniem

--rejestru-zgloszeii-zewnegtrznyeh zostat-okredlony- —w-zatgezniku-nr-4-de-niniejszej-procedury:— - - -

Rozdzial 5
Tryb postepowania z informacjami ¢ naruszeniach prawa zgloszonymi w innej formie

§ 8. 1. Zgloszenia w formie nie wynikajace z Rozdziatu 3, tj. listow, pism, wnioskdw,
petycji, skarg, e-maili, anoniméw itp. nie podlegajg rozpatizenin w trybie niniejszej
procedury.

2. Zgloszenia zewnetrzne, kt(’)ré $q, anonimowé, nie b@da rozpatrywane wedtug

niniejszej procedury.



Rozdziat 6

Obovnazek potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgtoszenia zewnetrznego,

wydania zaéwiadezenia

§ 9. 1. Pierwszy Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji w Jedrzejowie / osoba go
zastgpujaca, wterminie 7 -dni od dnia wplywu zgloszenia zewngtrznego potwierdza
sygnaliScie przyjecie fego__;_zgloszenia, chyba ze sygnalista nie_podal adresu do kontaktu, na
ktdry 'ﬁale'y przekazaé potwierdzenie. Wzor potwierdzenia stanowi zalacznik nr 5 do
niniejszej procedury. _ | '

LW przypadku gdy zgloszenie dotyczy wyznaczonych oséb z KPP w Jedrzejowie
potw1erdzeme przyjecia zgioszenia przesyta Pierwszy Zast@poa Komendanta Powiatowego
Policii w Jedrzejowie / osoba go zastepujaca, chyba ze sygnalista nie podat adresu do
kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanie (wniosek) sygnalisty, organ publiczny whasciwy do podjecia
dziatan nastgpczych, wydaje nie pdZniej niz w terminic miesiaca od dnia otrzymania zadania
za§widadczenis, w ktdrym potwierdza, Ze sygnalista podlega ochronie ckre§lonej w przepisach

rozdziahu 2 ustawy o sygnahstach
Rozdziat 7
Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej staranneéci, dziatan nastepczych

§ 10. 1. Osoby  upowaznione do  przyjmowania  zgloszefi  zewngtrznych,
lub  podejmowania dziatai nastgpczych sg  zobowigzane do uniemozliwienia

nieupowaznionym osobom uzyskania dostgpu do informacii objetych zgloszeniem oraz

zapewmpma oc:hrony poufnosm tozsamosci sygnalisty, osoby ktorej dotyczy zgloszenie oraz _

~osoby wskazanej w Lgioszemu. ' Zachowanie taJemmcy w zakresie lllfOIIIlaCJl i danych-
oscbowych, uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszer Azewn@trznych,
podejmowania dzialan nastepczych lub uczestniczenia w tych dziataniach obowigzuje te
osoby, takze po ustaniu stosunku stuzbowego lub stosunku pracy.

2. Na kazdym ectapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do jego weryfikacji
tub podejmowania dziatafi nasiepczych zobowiazane sa do dbalos’ci w zakresie zachowania
poufnodci uzyskanych informacii, w szczegénosci, gdy wymaga tego sytuacja poshuguja sic

jedynie numerem tego zgloszenia.



3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty, w mys$l art. 8 ust.
1 ustawy o syghalistéch. - - '

4. Przepisu ust. 3, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest
obowiazkiei’n..Wynikaja,cym z przepisOw prawa powszechnie obewigzujacego, zgodnie -
z art. 8 ust. 2 ustawy o sygnalistach. |

5. Wz6r o§wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacii
“uzyskanych w ramach zgloszenia o naruszeniu prawa okrefla zalacznik nr 6 do niniejszej

procedury.
Rozdziat 8
Maksymalny termin na przekazanie sygnali$cie infermacji zwrotnej

§ 11. 1. Pierwszy Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji w Jedrzejowie / oscba go
zastgpujgca, albc wyznaczony funkcjonaritsz z KPP w Jedrzejowie przekazuje sygnalifcie
informacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodéw
takich dziatad w terminie nieprzekraczajacyim 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia
zgioszenia zeWnetrznego. _

2. W uzasadnionych przypadkach informacje zwrotng przekazuje si¢ sygnaliscie
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesicey od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,

po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.
Rozdziat 9

Ochrona sygnalisty, zasada poufnosci, zasada przetwarzania danych osobowych

.8 12. 1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dzialania odwetowe, anipréby .

lub grozby zastosowania takich dzialan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziatad odwetowych i tryb postepowania oraz
warunki na jakich sygnalista jeét .chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci.
za naruszenie poufnosci zostat okre§lony w rozdziale 2 ustawy o sygnaﬁsféch.

3. Orgah publiczny gwarantuje, Ze procedura przyjmowania zgloszen zewnstrznych oraz
Zwigzane z tyrn przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie ddst@pu do informacji objetych zgloszeniem
nieupowaznionym osobom, '

2) zapewniajg ochrong¢ poufnosci tozsamodei sygualisty oraz osoby, kidrej dotyczy

zgloszenie.



4. Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, dotyczy infdrmacji, na podstawie
ktérych mozna bezposrednio Iub podrednio zidentyfikowaé tozsamosé sygnalisty oraz osoby,
kidrej dotyczy zgloszenie. |

5, Dane osobowe w ramach niniejszej | procedury, sa przetwarzane zgodnie
z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L, z 2016 1. Nr 119, str. 1, z p6in,

. zm.) — dalej RODO.

Rozdziat 10
Informacja o przyjmowaniv zgloszed przéz Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 13. 1. Informacja dotyczaca zgloszel zewnetrznych o naruszeniach prawa

kierowanych do Rzecznika Praw Obywatelskich znajduje sie na stronie BIP Rzecznika Praw

Obywatelskich.

Rozdzial 11
Przepis koncowy

Procedura zgtoszefh zewnetrzoych w Komendzie Powiatowej Policji w Jedrzejowie

wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 1.



Zalgeznik nr 1
do procedury zgloszen zewnetrznych

Formularz zgloszenia zewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Jedrzejowie

Data sporzgdzeniar............o.ooiiiiii s

Lgioszenie imienne:
Imig i nazwisko:.......coeviviiiiii e e e e st e

Dane kontaktowe:.,.......... e e et et i e e

“Jakiegoe obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

D dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamdwied publicznych,

o dzialania z zakresu ochrony prywatnosei 1 danych osobowych,

O dzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosei i praw cztowicka i obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki
z organaimi wladzy publicznej 1 nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

01 dzialania z zakresu bezpisczefistwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

o inne (jakie?) '

Treié zgloszenia:

- Opisz szezegblowo swoje podejrzenia oraz okolicznoei ich zajécia zgodnie z wiedza, ktéra posiadasz,

— Podaj dat¢ i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i migjsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzbg),

— Opisz konkretng sytuacje tub okoliczno$ci stwarzajace m07hwo > wystapienia naraszenia prawa,

—  Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

1 — Wskaz ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa, _

| — Wskaz Wszystkle dowody i informacje jakimi dysronujesz a ktore moga okazaé si¢ pomocne
W piocesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

-~ Czy powiadomiles§ juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KWP, KPP, media, inne),

Jalie skutki spowodowaly lub moga spowodowag opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

............................................................................................................................

...........................................................................................................................
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O$wiadcezam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe;

2) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia;

3) znana jest mi procedura zgloszen zewngtrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Jedrzejowie;

4) do protokotu dolaczono nastepujace zatgezniki (kserokopie dokumentéw, noéniki pamieci, zdjecia
itp.).

data i czytelny podpis
osoby dokonujgcej zgloszenia

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiegs i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawlie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sorawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzeiiie
o ochronie danych) (Dz. Uiz, UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, z péin. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Jedrzejowie:
adres: ul. 11 Listopada 78, 28-300 Jedrzejéw.

2. Moze Pani/Pan kontaktowaé sig w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykenywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyiszych
danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych KPP w Jedrzejowie:

adres: ul. 11 Listopada 78, 28-300 Jedrzejow e-maii: iod.jedrzejow@ki.policja.gov.pl.

3. Dane osobowe bgdg przetwarzane na podstawie:

1} ait. 6 ust. 1 lit. c RODC — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. noz. 928), w celu realizacji zadari zwigzanych z obstugg
zgtoszen zewnetrznych,

2) art. 2 ust. 2 lit. g RODO w zwigzku z art. 8 ustawy o ochronie sygnaiistow, jezeli takie dane osohowe
zawarte sg w zgfoszeniu sygnalisty.

4. Dane osobowe beda udostgpniane wylgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa
zgednie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

5. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia iub podjeciem dziatann nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakorczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazanc zgtoszenie lub zakorczono dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu
postepowari zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, kiére nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania 53 niezwtocznie usuwane.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

7. Posiada Pani/Pan prawo do zgtoszenia naruszeri ochrony danych osobowych. Crganem wiadciwym jest
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyz trvb
postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Powiatowej Policji w Jedrzejowie.

9. Dane osobowe nie bedg podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposob zautomatyzowany.







Zalgeznik nr 2
do procedury zgloszen zewngtrznych

PROTOKOL
zgloszenia zewm;‘trznego naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Jedrzejowie

o Protokol zgtoszenia za posrednictwem nienagrywanej linii telefoniczne;.

o Protoko! zgtoszenia podezas bezposredniego spotkania.

R L R R L R R T I R AR 4aras e EREEES R R R E R R Frrrretar ety rveua

(miejsce i data sporzadzenia)
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(stopien, imi¢ i nazwisko eraz jednostka organizacyjna przyjmujgcego zgloszenie)

(imi¢ i nazwisko dekonujgeego zgloszenia)

................ TR R R I R I I

(dame kontaktowe)

Jakiego obszare naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

0 dziatania o charakterze korupcyinymi,

o dziatania z zakresu zamowiefl publicznych,

0 dziatania z zakresu ochrony prywatnosei 1 danych osobowych,

1 dzialania 7 zakresu konstytucyjnych wolnodci i praw czlowieka i obywatela - wystgpujgce w stosunkach jednostki

z organami wiadzy publicznej i nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach,
0 dzialania 7z zakresu bezpieczefistwa sieci i systemow teleinformatycznych,
o inne (jakie?)
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oseby przyjmujgcej zgloszenie) esoby uczestniczicej w zgloszenin) osoby dokonujacej zgloszenia)




Oswiadezam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte w ujawnione] informacji zarzuty sq prawdziwe;

2) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznoéei dotyczace przedmiotu zgloszenia;

3) znana jest mi procedura zgloszen zewngtrznych w Komendzie Powiatowe] Policji w Jedrzejowie;

4}y do p10tok0iu dochzono nastgpujace zataczniki (kSGI'OkOplG dokumentdw, noéniki pamigci, zdjecia

IP.) civvrevecenncnneens R P PP et errsterer e aearessacerentestenernnsnsaoann

mosfcarevsEUNODERORAN GssccosbuDMERGOD

(data i ezytelny podpis oseby dokonujgcej zgmszema}

Klauzula infermacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnle-z-art. 13 rozporzadzenia Parlamerntu Europejskiego | Rady {UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2616 r.
w sprawie ochrony osdh fizycenyeh w zwigzku z przetwarzeniem danych osobowych | w sprawie
swohadnego przeplywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WFE (ogdine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 7 2016 r. Nr 119, str. 1, z p6in. zm,} - dalej RODD, informujg, fe:

1. Administratorem Pani/Pana danych oscbowych jest Kemendant Powiatowy Policji w ledrzejowie:
adres: ul. 11 Listopada 78, 28-300 Jedrzejow.

2. Motke Pani/Pan kontaktowaé sie w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osohowych ofaz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO 7 Administratorem z wykorzystaniem powyiszych
danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych KPP w Jedrzejowie:

~ adres: ul. 11 Listopada 78, 28-300 Jedrzejéw, e-mall: iod.iedrzejow@ki.policia.gov.pl

-3, Dane vsobowe bedg przetwarzane na podstawie:

1} art: 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowigzek administratora, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadai zwigzanych z obstugg
zgtoszef zewnelirznych,

2) art.9 ust. 2 lit. g RODO w zwigzku zart. 8 ustawy o ochronie sygnalistéw, jezeli takie dane osobowe
zawarte sg w zgloszeniu sygnalisty.

4. Dane osobowe begdg udostgpniane wytgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa
zgodnie z art. 8 usi. 2 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. 0 ochronie sygnatistow,

5. Panifa dane osobowe przetwarzane w zwiazku z prayjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatad nastgpezych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakeficzeniu roku

postgpowaii zainicjowanych tymi dzlataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie 53 zhierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane.

(%3]

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

7. Posiada Pani/Pan prawo do zgtoszenia naruszed ochrony danych osobowych. Organem wiasciwym jest
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyz trvb

postepowania z informacjami ¢ naruszeniach prawa zgloszonymi ancnimowo nie podlega procedewaniu
w Komendzie Powiatowe] Policji w Jedrzejowie i jednostkach podlegiych.

9. Dane oscbowe nie bedy podlegaty profitowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposob zautomatyzowany,

—lalendarzowega, - wktdrym-przekazano zgloszente™ \uly zakoficzono dziatanta nastapeze; Tulh b5 7akokiczenin |~






Rejestr zgloszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji v

CZATOK tovieniains

Zalgcznik nr 3
do procedury zgloszen zewnetrznych

v Jedrzejowie

Numer
zgleszenia

Przedmict naruszeniz
prawa

Dane csobowe Adres do Data Informacie o podjgiych
sygnalisty oraz asoby, kontalou dekonaiia dziataniach nast¢pezych lub
ktdrej dotyczy sygnalisty zgloszenia nie podejmowanin dalszych
rgloszenie : dziaiah

Informacje
o wydamnin

. zafwiadezenia

Sracuniowa
szkoda
mazajatkewa,
jezeli zostaka
stwierdzona
oraz kwoty
odryskane

Data
zakoficzenia
SPrawy







Zatgeznik nr 4
do procedury zgloszen zewnetrznych
KOMENDANT POWIATOWY POLICJT

w JEDRZEJOWIE
Jedrzejow, ... e .
UPOWAZNIENIE
Upowazniam PANIE/PANE v..ouiimmimrmriisms i s ssssrsst s s sstsss s s s sssses sassn 0

{Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbadnym do przyjmowania Vlub weryfikacji zgtoszedt zewnatrznych, podejmowania dziatai
nastepcaych® oraz przetwarzania danych osobowych wynikajacych ze zgtoszerd naruszenia prawa wptywajacych do  administratora
od sygnalistéw, :

Upowaznienie obejmuje préwo do przetwarzania danych osobowych w zakresle niezbednym do rea!izacji-zewngtrznej nrocedury przyjmowania
t rozpatrywania zgtoszert naruszet) prawa od sygnalisidw w Kamandzie Powiatowe] Policji w Jedrzejowie i jadnostkach podieglych,

Data nadaiia UPOWEZNIENIA: i wrwsescrn sesemm s e

Zasady chowigzywanla upewaznienia.
1. Upowaznienie ohowiazuje:

1} wylarenie na czas realzacji zadan preewidzianych w procedurze zgieszen zewnetrznych, 2z zastrzeteniem przypadkéw nischowigzywania upowazniania
okreslonych w ust. 2;

2} wyfacrnie po pisemnym zobowiazaniu sig przez pollcjanta lub pracownika Policji, kidrego dotycey upowainienie, do zachowania w poufnosci informagii, w tym
danych osobowych, kt6re uzyskat w ramach przyimowania zgloszeft zewngtrznych, weryfikacji zgtoszed zewnetrznych i podejmowania dziatart nastepezych, takie
po ustanlu stasunku pracy lub Innego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywai te zadania.

2. Upowainienie nie obowlgzuje w przypadku:

1} niecbecnosd policjanta lub pracownika Policli, ktdrego dotyczy upowaznienie, odpowlednio w stuzble lub w pracy;

2) zawieszenia policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowaznienia, w czynnosclach stuzbowych;

3) oddelegowania ;t:olicjanta, ltdrego dotyczy upowaznienie, do peinienia zadan sfuzbowych poza Pollcja,

* niewtasciwe skreslid






Zatacznik nr 5 do procedury
zgloszen zewnetrziych

Jedrzejdw, dnia ...ooooviiiiiiieiinns r,

(ptaczed komdrki procedujgce] zgtoszenie}

Potwierdzenie
przyjecia zgioszenia zewnetrznego

[ T

Pan/Pani

...................................................

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024,
poz. 928) w zwigzku z zewnetrzng procedurg dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatat nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Jedrzejowie | jednostkach podleglych,

potwierdzam przyjecie zgtoszenia, dokonanego w dniu: .

................................................

{podpis osohy upcwaznione])



Zalacznil nr 6
do procedury zgloszen
zewnetrznych

Jedrzejow, dnia ....oooviinvinnnns reene I.

Oféwiadczenie
Imie (imiona) i nazwisko (stopient SIZDOWY): oovveeriii
Identyfikator kadrowy: ........ocoiiiiiiiine e
SANOWISKO SHIZDOWE oo eieieieites e eentbera s ee s s e et r e e et e et et re e et e e e e bt e e

Komorka organizacyjna KPF:

.......................................................................................................................

Ja nizej podpisany/a:

1.

O$wiadczam, 7o zapoznatam/em sig z przepisami dotyczaeymi ochrony danych osobowych,
a takze z wewnetrznymi przepisami w tym zakresic obowigzujacymi u Administratora
i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

~ Zobowigzuj¢ sig do zachowania w tajemnicy danycmmwmlimmlmhmmwlubuwsita1n+

w- ramach przyjmowania i/lub weryfikacji zgloszen zewasgtiziiych, podejmowania dziatan
nastepezych oraz przetwarzania danych osobowych osob’, takze po ustaniu stosunko pracy lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonuj¢ Iub  bede wykonywaé
te zadania.

Zobowiazuje sie do zapewnienia ochrony poufnoéei tozsamosei sygnalisty, osoby, ktdrej dotyczy
zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszenin®.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemuicy sposobOw zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie™,

il

*. njewlasciwe skredli¢

Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwilg jego
odwolania*.

..............................................................................................

(data t czytelny wiasnoreezny podpis osoby sitadaizeej céwiadezenie)



